



会议审批表

	会议名称
	

	会议主要内容
	

	会议举办方式
	自主举办（
）、受托承办（
）、协助举办（
）

	会议起止时间
	
	会议地点
	

	会议酒店名称
	
	会议酒店是否定点
	是（
）

否（
）

	参会人数
	
	工作人员人数
	

	会议经费预算
（单位：元）
	住宿费：
  元；
伙食费：
  元；
其他会议杂费：
  元；
专家报告费、咨询费等：
  元；
以上合计：
  元。

	公司负责人审批意见
	公司负责人签字：

年
月
日





